
	


	1. ÖĞRENCİ TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

	
Mimarlık Bölümü                                                                                                              İstanbul, …/…./….

Staj Komisyonu Başkanlığına, 
Stajımı aşağıda ayrıntılı olarak belirtilen kuruluşta yapmak istiyorum.

Gerekli işlemlerin yapılmasını rica ederim. 
Saygılarımla,

Adı Soyadı  : …………………………...……………………………………..….
Sınıfı            : ………………………….... Okul No: ……………………………

Adres           : ……………………………….……………………………………. 

Telefon        : …………………………………………………………….………. 

İmza            : …………………………………………………………….………. 




	2. STAJ YAPILAN KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

	Kurumun / Kişinin Adı : …………………………………………………………  

Adresi :…………………………………………………………………..………....

Vergi ve Hesap No : ………………………………………………………………
Telefon: …………………………………. Fax: …………………………………..

Öğrencinin çalışmalarını denetleyecek ve değerlendirecek yetkilinin 

Adı-Soyadı, Ünvanı : ………………………………………………………………

Görevi                      : ………………………………Mesleği : ……………………

Bitirdiği Okul ve Tarihi : ……………….…………………………………………

Bağlı Bulunduğu Meslek Odası Sicil No : …………………..……………………

İmza : ……………………………………………………………………………….


Öğrencinin Çalışma Alanı :                   BÜRO                          ŞANTİYE              ARAŞTIRMA

Staj konusunun açıklaması : ……………………………………………………………………………….
                                                 ………………………………………………………………………………..
Stajın Başlangıç Tarihi        : ....................................                 Bitiş Tarihi: ..............................................                               
Yukarıda kimliği yazılı Mimarlık Bölümü öğrencisi ………………………………. yukarıda imzası

bulunan yetkilinin denetimi altında kuruluşumuzda ……… gün staj yapmasını kabul ediyoruz.

Kurum Yetkilisi:  …………………………………………………………………………………….…….
İmza: ………………………………………………………………………………………………………...


	3. STAJ KOMİSYONU TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR. 

	
Staj Türü :                                       BÜRO                           ŞANTİYE                      ARAŞTIRMA     


Staj          :                                        UYGUNDUR     

                            

                                                         UYGUN DEĞİLDİR

……………………………… Staj Komisyonu Üyesi ……………………………………………………..
İmza: …………………………………………………...……..          Tarih: ….. / ….... / ………………… 


Bu form biri fotoğraflı olmak üzere iki nüsha doldurulacaktır.
MİMARLIK FAKÜLTESİ MİMARLIK BÖLÜMÜ 

BÜRO STAJ DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN HUSUSLAR

Staj çalışması başvuru formunda yapılacak işin konusu sorumlu kişi tarafından açıklıkla doldurulmak durumundadır.  Staj yapan öğrenci, yaptığı çalışmaları, her çalışma günü için en az yarım sayfa olmak üzere, çalışmanın özelliklerini, yapılan işi ve aşamalarını açıklayacak şekilde yazı, kroki, fotoğraf, ozalit, cd, disket, kopya veya fotokopi gibi yardımcı teknikleri kullanarak, yapılan staj türüne ilişkin staj defterinde açıklamalıdır.  Ayrıca çalışmaları denetleyen sorumlu kişinin haftalık değerlendirmeleri, stajın yapıldığı çalışma yeri ile ilgili bilgiler ve öğrencinin staj çalışması için başarı durumunu gösteren belge staj defterinde bulunmalıdır. 

· Her staj yapan öğrenci çalıştığı kurumdaki tüm çalışanları ve diğer stajyer öğrencileri tanıtan bir belge hazırlayarak staj dosyası ile birlikte teslim edecektir. 

· Tüm belgelerde staj yapılan büro ya da kurumdaki yetkili kişinin onayı bulunacaktır.  

· Öğrencinin çizimini yaptığı projelerde çizen hanesinde adı-soyadı yazacaktır.

· Aynı büroda aynı tarihlerde staj yapan öğrencilerin staj dosyalarında yalnızca kendi çizdikleri belgeler bulunacak, diğer stajyerlerle benzer belgeler olmayacaktır. 

· Her belgede (kroki, proje, vb) çizim tarihi bulunacaktır.   

· Staj komisyonlarınca değerlendirme aşamasında staj konusu ve teslim edilen dosya ile ilgili konuşmak üzere öğrenciler görüşmeye çağrılabileceklerdir.

· Staj ve araştırma çalışması yapılan büro ve kurumlar staj komisyonları tarafından gerekli görüldüğü takdirde denetlenebileceklerdir. 

· Özellikle araştırma çalışmalarında yapılan işler detaylı (her gün için en az yarım sayfa açıklama raporu)  olarak anlatılacak ve bu çalışmalar çizim, fotoğraf, eskiz, kroki vb ile desteklenecektir.

ŞANTİYE STAJI YAPACAK OLANLARIN DİKKAT ETMESİ GEREKENLER

· Stajı onaylayan imza ile staj defterini imzalayan kişi aynı olmalıdır.

· Staj konusu başlığı altında şantiyenin açık adı ve adresi yazmalı ve kurum dökümü yer almalıdır.

· Staj dosyası sayfaları tek tek numaralandırılmalı ve imzalanmalıdır.

· Günlükte anlatılanlar en az bir fotoğrafla mutlaka belgelenmeli. Bu fotoğraflar ya günlük sayfasının altına ve arkasına ya da arkaya ek olarak konulmalı ve imzalanmalıdır. Ekteki fotoğraflara numara verilmeli ve bu numara günlükte, ilgili metin içinde de belirtilmelidir. 

· Staj ile ilgili belgeleri içeren CD teslim edilmelidir.

· Şantiye stajı sırasında maliyet analizleri ve keşif yapanlar bu belgelerin bir örneğini sunmalı.

· İfadeler pasif (edilgen) olmamalıdır. Kişi kendi yaptıklarını ve öğrendiklerini anlatmalıdır. 
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